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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH PONG NAI Doc lap - Tw do - Hanh phiic
$6:5F5L/UBND-KGVX Ding Nai, ngay,g { thing 5 nam 2020

V/v thyc hién lap hd so, luu trir
va ndp luu ho so cdng viée

Kinh gui:
- Thu truong céc so, ban, nganh;
- Cac don vi su nghiép, doanh nghiép nha nudc
thuéc UBND tinh;
- UBND céac huyén, thanh phé Long Khénh va
thanh phé Bién Hoa.

Can cir Quyét dinh s6 28/2018/QD-TTg ngay 12 thang 7 nam 2018 ciia Th
tuéng Chinh phu vé giri, nhan van ban dién tir gilra cac co quan trong hé thong
hanh chinh nha nudc; Nghi dinh sé 30/2020/ND-CP ngay 05 thang 3 ndm 2020 cua
Chinh phu vé céng tac van thu; thoi gian qua; Chu tich UBND tinh di ban hanh
nhiéu vin ban chi dao, yéu cau cac don vi, dia phuong thuc hién viéc lap, luu triv
ho so cong viée (ca hd so gidy va hd so dién tur).

Tuy nhién, theo bao c4o s6 1650/SNV-VTLT ngay 13 thang 5 nam 2020 cua
S& Noi vu vé tinh hinh cong tac luu trir; hién nay, da s cac don vi, dia phuong
chua quan tam, thuc hién chua dung céc quy dinh vé cong tac luu trir hd so tai liéu
(ca tai liéu giay va tai liéu dién tir), dac biét chua chi dao dung murc viée 1ap hd so
cong viéc cla timg cd nhan, viéc nay néu tiép tuc kéo dai, s& anh huéng dén cong

,

téac luu trir, ban giao hd so, bao quan hé so phuc vu cong tac quan ly.
Lién quan vén dé nay, Chu tich UBND tinh c6 v kién nhu sau:

1.Yéu cau Thu truong cac co quan, don vi, dia phuong khan truong trién
khai viéc 1ap ho so va nop luu hd so, tai ligu vao Luu trlt co quan theo quy dinh tai
Diéu 29 va Piéu 30 cua Nghi dinh sé 30/2020/ND-CP ngay 05 thang 3 nim 2020
ctia Chinh phu (d6i véi ca tai liu gidy va tai lidu dién t).

- Déi véi cac don vi, dia phuong chua c¢é phan mém luu trir dién t, ngoai
viéc l1ap bd hd so cong viée gidy (theo quy dinh), phai thuc hién tao, lap, luu trir hd
50’ cong viée trén mdy vi tinh (scan, ky s6 co quan va luu trit tit ca cac vin ban, tai
li¢u hinh thanh trong qué trinh giai quyét cong viée), dé thuan loi khi chuyén dir
liéu vao phan mém luu trit hd so dién tir (sau khi c6 phan mém).

- Déi voi don vi, dia phuong di cé phén mém luu trit dién tr, duy tri, tiép tuc
trién khai thyc hién 1ap ho so va ndp luu hd so dién tir theo dung quy dinh.
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2. Yéu cu S& Théng tin va Truyén théng khan truong chu tri, phbi hop voi
cac don vi lién quan can cttr Quyét dinh sb 28/2018/QD-TTg ngay 12 thang 7 nam
2018 cua Thu tudéng Chinh pht, Nghi dinh sb 30/2020/ND-CP, Théng tu sb
02/2019/TT-BNV ngay 24 thang 01 nim 2019 cua B4 Noi vu, cong bd tiéu chuan
k¥ thuét di liéu thong tin dau vao, cac yéu cau vé quan ly vén ban, tao lap, luu trir
va nop luu tai lidu dién to dé cac don vi, dia phuong biét, thuc hién; dong thoi
hudng dan cac don vi lua chon phan mém quan ly van ban va diéu hanh cong viéc
dép Umg yéu céu vé ky thuét va chirc nang co ban dé thyuc hién cong tac van thu,
luu trir dién tu.

3. Giao S& Néi vu kiém tra, don déc cac don vi, dia phuong viéc 1ap ho so
cong viéc va ndp luu hd so vao Luu trit co quan, Luu trit lich sir tinh (hd so gidy va
hd so dién tr) theo dung quy dinh hién hanh. Téng hop két qua thyc hién cua cac
don vi, dia phuong dé tham muu UBND tinh danh gia cong vu di véi cong tac vin
thu, luu trir theo quy dinh.

Chu tich UBND tinh yéu cau Thu truong cac co quan, don vi, dia phuong
nghiém tlc trién khai thuc hién./.

Noi nhdn:

- Nhu trén;

- Cha tich, cac PCT UBND tinh;

- So N6i vu;

- Chi cuc Vian thu - Luu trit;

- Chanh, Phé CVP UBND tinh (VX);
- Luu: VT, KGVX,
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Nguyén Hoa Hiép
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